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Reditel mateiské $koly, jejiz ¢innost vykonava Zakladni $kola a Matei'ska $kola Novy Knin,
v souladu s § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jSich piedpist, vydava skolni fad,
kterym se uptesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

Matetska skola Novy Knin, Starokninska 318, 262 03 Novy Knin

odloucené pracovisté Zakladni Skoly a Matetfské Skoly Novy Knin
Tel. 318593206

Www.zsmsnovyknin.cz

CL 1 Prava a povinnosti u¢astnikia predskolni vychovy a vzdélavani
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Rizeni ¢innosti §koly

Cinnost §koly ¥idi dle platnych pravnich norem feditel matetské skoly. Vzhledem k tomu,
7e Matetska Skola Novy Knin je odloucenym pracovistém Zakladni skoly a Matetské
Skoly Novy Knin, povétil feditel matefské Skoly vykonem fizeni a organizace bézného
provozu matetské Skoly zastupce feditele matetské Skoly, ktery je mu pfimo podiizen.
Pouze teditel matetské Skoly je opravnén jednat jménem matetské Skoly ve véci spravniho
fizeni, vydavat informace navenek skoly, fidit ekonomické zabezpeceni chodu skoly a
vykonavat dalsi ¢innosti, které nelze z podstaty pravnich ptedpisi vykonavat v zastoupeni.

Ziakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

Matetska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskdvani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte,
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e) vytvaii zakladni predpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani,

f) napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zdkladniho
vzd¢lavani,

g) poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi pottebami,

h) vytvati podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzd&lavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle

konkrétnich podminek uplatnénych v matefské skole.

Pti plnéni zakladnich cild vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu matetska Skola

postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se

platnymi pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi

vyhlasky &. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdé&lavani (dale jen ,,vyhlaska o MS®), ve znéni

pozd¢jsich predpisi.

Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

Kazdé ptijaté dité (dale jen ,,dité*) ma pravo

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho tadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajiSté€ni Cinnosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zatizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

¢) na fyzicky 1 psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské Skole.

Pti vzdé€lavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav

a svobod a Umluva o pravech ditdte.

Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanka tohoto Skolniho tadu.

Zakladni prava zakonnych zastupci pri predskolnim vzdélavani déti

Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o priabéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se ke
vSem rozhodnutim matetské skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti, na
poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani déti a na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich
osobniho a rodinného Zivota.

Konkretizace realizace prav zékonnych zéstupct pi1 vzdélavani déti a podrobnosti k jejich
vykonu jsou uvedeny v Cl. VI. ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct
pii vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahii zakonnych zastupcti se zaméstnanci
mateiské Skoly* tohoto skolniho fadu.

Povinnosti zakonnych zastupci pii predSkolnim vzdélavani déti

Zakonni zastupci déti jsou povinni

a) zajistit, aby dité fadn¢ dochdzelo do matetské Skoly, pfi pfichodu do matefské skoly
bylo vhodné a ¢isté upraveno,

b) predat ucitelce ve tiidé vzdy zdravé dité, bez znamek onemocnéni, jinak hrubé porusuje
Skolni rad,

¢) na vyzvani feditele mateiské §koly, zastupce feditele pro MS se osobné zii¢astnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

d) informovat matetskou Skolu o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zadvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani
ditéte,

e) dokladat divody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

f) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tdaje podle § 28 odst. 2 Skolského zdkona dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdeélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v
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téchto udajich (udaje pro vedeni skolni matriky),
g) ve stanoveném terminu hradit Uplatu za ptedskolni vzdélavani a stravné.

Prava a povinnosti pedagogii a zaméstnancu Skoly

Pedagog ptispiva svou ¢innosti k naplnéni uvedenych prav ditéte a zakonnych zastupci.
Pedagog ma pravo na zdvofilé chovani ze strany rodict a dlistojné prostiedi, ve kterém
vykonava svou praci.

Pedagog rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovné vzdélavacich cili
skoly v souladu s SVP.

Pedagog ma pravo neptijmout dité, které jevi prokazatelné znamky infekéni nemoci a mohlo
by ohrozit zdravi ostatnich déti.

Pedagog ma pravo odmitnout pozadavky zakonnych zastupct ditéte, které nejsou v
souladu se $kolnim fadem a ostatnimi dokumenty MS nebo jsou v rozporu s Umluvou

o pravech ditéte.

Pedagog je povinen fadné vykonévat svou praci v souladu s platnymi pfedpisy vSeobecné
povahy 1 vnitinimi pfedpisy Skoly, dodrzovat pravidla bezpecnosti prace, chranit majetek
organizace, fidit se pokyny nadfizenych pracovnikd.

Upresnéni podminek pro prijeti a ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole

PredSkolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak
pro déti od 2 let. Dité mladsi 3 let nema na pfijeti do matetské Skoly pravni narok. Od
pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je ptedsSkolni vzdélavani povinné.

Zapis k predSkolnimu vzdelavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od 2.
kvétna do 16. kvétna. Termin a misto zépisu stanovi feditel matei'ské Skoly v dohod¢ se
ziizovatelem a zveiejni je zplisobem v misté obvyklym.

Pro pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani predklada zékonny zastupce ditéte:

a) zadost zdkonného zastupce o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani,

b) potvrzeni o tom, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovani, mé doklad, Ze je
proti nakaze imunni nebo se nemiize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci,

Reditel mateiské skoly rozhoduje o piijeti ditdte do matei'ské $koly na zakladé predem
stanovenych kritérii, pfipadné o stanoveni zkusebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi
piesahnout 3 mésice.

Dochéazku do MS lze pisemné ukon¢it na vlastni zadost rodiéi.

Reditel mateiské skoly mize po predchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému
zastupci ditéte na zakladé § 35 Skolského zakona rozhodnout o ukonceni predskolniho
vzdélavani, jestlize

a) se dité bez omluvy zakonného zastupce neptetrzité neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,
b) zdkonny zastupce zavaznym zplusobem opakované naruSuje provoz mateiské skoly,

c¢) ukonceni doporuci v pribehu zkuSebniho pobytu ditéte 1¢kat nebo Skolské poradenské
zafizeni,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo uplatu
za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin
uhrady.

Rozhodnout o ukonceni pfedSkolniho vzdé€lavani nelze v ptipad€ ditéte, pro které je
predSkolni vzdélavani povinné.

Dochazka ditéte do MS je automaticky ukonéena pii odchodu ditéte do ZS.

Pokud dité neabsolvuje zapis k povinné skolni dochazce v ZS Novy Knin, je pii odkladu
$kolni dochazky zakonny zastupce ditéte povinen piedat fediteli MS nejpozdéji do 31.5.
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ptislusného roku rozhodnuti feditele pfislusné skoly o odkladu povinné Skolni dochéazky.
V opaéném piipadé nemiize dité MS dale navitévovat.

Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
ptislusnici.

Cizinci ze tetich statt (nejsou obany EU) maji pristup k piedskolnimu vzdélavani a
skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (obéané EU),
pokud maji pravo pobytu na izemi CR na dobu del$i nez 90 dnd, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi doplitkové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici docasné ochrany.

II Povinné predskolni vzdélavani

Zéakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit¢ k zapisu k pfedskolnimu vzdélavani

v kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditcte (§ 34 a,

odst.2). Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové matetske

skole, pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matetskou skolu nebo pro jiny zplisob

povinného piedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a, odst. 5).

Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.

Zéakonny zéastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formou pravidelné denni

dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného ptedskolniho vzdélavani je stanoven na 4

hodiny denné. Zacatek vzdélavani stanovil feditel Skoly, a to v rozmezi od 7.30 — 8.00 hod.

(§ lc vyhlasky ¢.14/2005 Sb.)

Povinnost ptedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin (viz organizace Skolniho roku v zékladnich a sttednich Skolach). Zistava ale pravo

ditéte vzdélavat se v mateiské Skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano (§ 34 a,

odst.3).

Omlouvani nepritomnosti ditéte predskolaka

a) zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte nejpozdéji prvni den jeho

nepfitomnosti, a to telefonicky nebo osobné (telefonicky 31593206, SMS zpravou
724312607),

b) zastupce feditele §koly pro MS je opravnén pozadovat doloZeni diivodt

nepfitomnosti ditéte, zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte
nejpozde€ji do 3 dnti ode dne vyzvy.

¢) pi1 pfedem znamé absenci delsi nez 3 dny dolozi zakonni zastupci fediteli skoly zadost o
uvolnéni z povinného predskolniho vzdélavani (formulaf u tiidni ucitelky), ktera bude
obsahovat:

- jméno ditéte

- oznameni skutecnosti, které odiivodiiuje uvolnéni ditéte
- ¢asovy rozsah uvolnéni

- podpis zakonného zastupce

d) tfidni ucitel eviduje Skolni dochdzku své tfidy do omluvného listu. V ptipadé neomluvené
absence nebo zvysené absence predskoldka informuje tfidni ucitel zastupce feditele Skoly

pro MS, ktery poskytnuté informace vyhodnocuje. P¥i zvy$ené omluvené nepiitomnosti
ovétuje jejich vérohodnost.

e) neomluvenou absenci ditéte fesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zakonny zastupce
pozvan doporucenym dopisem. Pfi pokracujici absenci feditel Skoly zasle oznameni o
pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§34a, odst. 4).

Jinym zpisobem plnéni povinnosti predSkolniho vzdélavani se rozumi

a) individuélni vzdelavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do
matetské Skoly,

b) vzdélavani v pripravné tiid¢ zékladni Skoly a ve tfid€ ptipravného stupné zdkladni Skoly
specialni podle § 47 a 48a,
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¢) vzd&lavani v zahraniéni $kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedSkolniho vzdélavani zptisobem podle

odstavce 1.5 pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetské

Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym

zacina povinnost pfedSkolniho vzdélavani ditéte.

IV Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které¢ bude plnit povinnost piedskolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetské skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdeji 3 méesice pred pocatkem skolniho roku, kterym zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditcte (§ 34a, odst.4).

V piipadé¢, ze zakonny zastupce zazada v prubéhu skolniho roku, 1ze plnit povinnost
individualniho ptedskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o
individualnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli matetske Skoly, kam bylo dité
piijato k predskolnimu vzdélavani

Oznameni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno a prijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipad¢ cizince misto pobytu
ditéte

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano
¢) ditvody pro individudlni vzdélavani ditéte (§ 34b, odst. 2)

Reditel $koly pieda zakonnému zastupci ditdte piehled oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano
(§ 34b, odst. 3). Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu mateiské skoly.
Reditel $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

- zpuisob ovéreni (prezkouseni ditéte v mateiské Skole) a terminy ovéteni, veetné nahradnich
termind, tj.:

- ovéfeni probéhne ve druhé poloviné mésice listopadu, nahradni termin v prvnim
prosincovém tydnu

Zéakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéieni (§ 34b, odst.3).

Matetska skola ovéii tiroven osvojovani o¢ekavanych vystupi v jednotlivych oblastech a
piipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup vzdélavani.

Pti ovéfovani znalosti individudlné vzdélavaného ditéte stravi dité s ostatnimi détmi a
ucitelkou celé dopoledne v MS. Pii hie, rozhovoru a ostatnich &innostech (spontannich i
fizenych) probéhne ovéfeni jeho znalosti a dovednosti.

Reditel mateiské $koly ukon¢i individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajistil Gcast ditéte u overeni, a to ani v nadhradnim terminu (§ 34b, odst.4). Odvoléani proti
rozhodnuti feditele matetské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nema
odkladny uc¢inek. Po ukonéeni individudlniho vzdelavani ditéte nelze dité opetovné
individudlné vzdélavat.

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzac¢nich pomicek a vydaji na ¢innost matetské skoly, do niz bylo dité

ptijato k predskolnimu vzdélavani.

V Péce o déti s priznanymi podpiirnymi opatienimi
Podpiirna opatieni prvniho stupné
Zastupce feditele pro MS rozhodne o poskytovani podptirnych opatfeni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného
zastupce. Tim neni doteno pravo zdkonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).
Ucitelka matefské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetne tpravy metod a forem prace a projednd jej se
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zéstupcem feditele pro MS.

Pokud by nepostacovala podptirna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuéi zastupce feditele pro MS vyuziti poradenské pomoci
Skolského poradenského zatfizeni za tielem posouzeni specidlnich vzdélavacich ditéte (§ 16
odst. 4 a 5 skolského zdkona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Podpiirna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptirného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zékladé vlastniho uvazeni
zakonného zastupce, doporudeni zastupce feditele pro MS nebo OSPOD.

Zastupce feditele pro MS uréi ugitelku odpovédnou za spolupraci se $kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podptirnych opatfeni ditéti se specialnimi vzdélavacimi
potifebami (11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditel $koly zah4ji poskytovani podptirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po obdrZeni
doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného souhlasu zékonného
zastupce.

Zastupce feditele pro MS priibézné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméng
vSak jeden krat ro¢né, v ptipad¢ souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani
podplrného opatieni 2 az 5 stupné je-1i z doporuceni Skolského poradenského zatizeni ziejme,
ze podplirna opatieni 2 az 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipadé€ se nevyzaduje
informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 Skolského
zdkonaa § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Vzdélavani déti nadanych

Matetska skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky
k co nejvétsSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moznosti.
To plati v plné mife 1 pro vzdélavani déti nadanych.

Matetska skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podptrnych opatiteni pro
podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potteb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého
stupné podpory.

CLVI Upfresnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcu pii vzdélavani déti

1.2

1.3

2.1

a pravidla vzajemnych vztahu zakonnych zastupci se zaméstnanci mateiské Skoly
Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpiisobu a rozsahu jeho stravovani

Pti prijeti ditéte do matetské skoly feditel mateiské Skoly pisemné dohodne se zdkonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech

v mateiské Skole a zdroven pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zptisob a rozsah
jeho stravovani po dobu pobytu v mateiské Skole.

Pokud zékonni zéastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét dohodnout s feditelem matetské Skoly.

Jedna-li se o déti, které se v matetské Skole pravideln¢ vzdélavaji krat$i dobu, nez odpovida
provozu matetské skoly, 1ze dohodnout prodlouzeni dochazky ditéte, jemuz nebyl rozsah
vzdélavani omezen v rozhodnuti o pfijeti, nejdiive s t€innosti od prvniho dne druhého
kalendainiho mésice nésledujiciho po uzavieni dohody. O uzavieni této dohody feditel
matefské Skoly neprodlené informuje zdkonného zastupce ditéte, které se vzdélava ve
zbyvajici dobé.

Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupct ke vzdélavani
v materské Skole a pro jejich predavani zikonnym zastupciim po ukonceni vzdélavani
Zakonni zastupci v dob€ urcené pro prichod déti do matetské Skoly piedéavaji dité po jeho



2.2

2.3

2.4

2.5

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

prevledeni v $atné pedagogickym pracovnicim. Do MS patif déti zdravé, uéitelky maji pravo

v z4jmu zachovani zdravi ostatnich déti nepfijmout déti se silnym kaslem, rymou, pfi

zjevnych znamkach pedikul6zy, atd. Pokud bude rodi€ trvat na pievzeti evidentné infekéné

nemocného ditéte, bude Skola pozadovat piedlozeni potvrzeni od détského 1ékare ditéte o

bezinfek¢nosti nejpozdéji nasledujici den.

Zakonni zastupci si prebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického pracovnika

matetské Skoly ptimo ve tfide, do které dité dochazi, poptipadé na zahrad¢ mateiské Skoly, a

to v dobé€ urcené matetskou Skolou k prebirani déti zdkonnymi zastupci.

V ptipadé, ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu

v matei'ské skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zptisob piebirani ditéte ke vzdélavani a

jeho predavani po ukonceni vzdélavani, a to pisesmnou formou.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirdni a predavani pti

vzdélavani v matetskeé Skole. Vystavené pisemné povétreni podepsané zakonnymi zastupci

ditéte predaji zdkonni zastupci fediteli matetské Skoly.

Pokud si zdkon. zastupce nebo povéfena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ptislusny

pedagogicky pracovnik

a) pokusi se zdkon. zastupce, poveérenou osobu kontaktovat telefonicky,

b) informuje neprodlené telefonicky feditele Skoly,

¢) fidi se postupem doporudenym MSMT — obréti se na obecni Gifad, ktery je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) ptipadné se obrati na Policii CR — podle § 43 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a
policejni utvary se Zadosti o pomoc.

(pozn.: Ucitelka si vsak nemiize vzit dite domii, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5

vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, pravnickad osoba vykonavajici cinnost

materske Skoly vykondva dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik
preda jeho zakonnému zdstupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou ucitelka s ditétem

zustava po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako narizenou praci prescas. V

této dobé by viak méla s ditétem setrvavat na uzemi materské skoly.)

Konkretizace zpiisobu informovani zakonnych zastupci déti o pribéhu jejich

vzdélavani a dosazenych vysledcich

Zékonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu

vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské skole ve Skolnim

vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na nasténce v Satné matei'ské Skoly

Zéakonni zastupci ditéte se mohou priabézné béhem roku v dob¢ urcené pro prichod déti do

mateiské Skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika

vykonavajiciho pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dité dochazi, o pribehu a vysledcich
vzdélavani ditéte.

Zastupce feditele pro MS nejméné jednou za $kolni rok svolava tfidni schiizku, na které jsou

zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetfské skoly tykajicich se

podstatnych zélezitosti vzdélavani déti. V ptipad¢ nezbytné potieby mliZe byt svolana i

mimoiadna schiizka rodi¢l s vedenim matei'ské skoly, a to zejména z provoznich divodu.

Zakonni zastupci ditdte si mohou domluvit se zastupcem feditele pro MS, nebo

s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve t¥ide,

individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné ptipominky zdkonnych

zastupct ke vzdélavani ditéte.

Reditel matef'ské 8koly, zastupce feditele pro MS nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici

pedagogickou ¢innost ve tfide, do které dité¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zéstupce, aby

se osobné dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte. Zakonny
zastupce je povinen se dostavit.



4.2

5.1

5.2

a)
b)

c)

Informovani zakonnych zastupci déti 0 mimoiadnych Skolnich a mimoskolnich akcich
Pokud matefska skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zdkonné zastupce déti prostiednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pii
predavani ditéte zdkonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, poptipade pisemnym
upozornénim umisténym na nasténkach v satné.

V ptipadé¢, ze soucasti akei bude i finanéni ptispévek rodici, vyzada si matetska skola
souhlas zakonnych zastupct s ucasti ditéte na takovéto akcei a pro déti, jejichz zdkonni
zastupci nesouhlasi s jejich uéasti, zajisti po dobu konani takovéto akce vzdélani dle SVP.

Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za piredskolni vzdélavani a stravného

v matei'ské Skole

Uhrada uplaty za vzdélavani

Zakonni zastupci dodrZuji pii thradé Uplaty za predSkolni vzdélavani podminky
stanovené ve smérnici o uplaté v MS.

Uhrada, ptihlasovani a odhlasovani stravného

Zakonni zastupci dodrZuji pti1 thradé stravného podminky stanovené ve smérnici o
tthradé stravného (Vnitini ¥ad Skolni jidelny ZS Novy Knin).

Z:akladni pravidla chovani zakonnych zastupci déti pri vzajemném styku se
zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly

a s ostatnimi zakonnymi zastupci

Pti pobytu v matetské Skole zakonni zastupci déti:

dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské Skoly a vnitini rezim matefské Skoly,

idi se Skolnim fddem matetské skoly,

dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci matei'ské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi
do mateiské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla slusnosti a vzdjemné
ohleduplnosti.

C1. VII Provoz a vniti'ni reZim matei'ské §koly

1.
1.1

1.2

1.3

—_—
(VN SN

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

Matetska skola je zfizena Méstem Novy Knin jako Skola s celodennim provozem s ur¢enou
dobou pobytu od 6:30 do 17:00 hod.

V mésicich ¢ervenci a srpnu muze feditel mateiské Skoly po dohod¢ se ziizovatelem
stanoveny provoz v bod¢ 1. 1 tohoto Skolniho fadu omezit nebo prerusit. Informaci o
omezeni nebo preruseni oznami feditel mateiské Skoly na piistupném misté ve skole
nejméné 2 mésice predem.

Provoz mateiské skoly Ize ze zavaznych diivodl a po projednani se ziizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 1. 2. Za zadvazné dliivody se
povazuji organizacni €i technické pficiny, které znemoziuji fadné poskytovani piedskolniho
vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zvetejni feditel matefské skoly na
pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.
Do jedné tfidy matetské Skoly lze zatadit déti rizného véku.

Matetska Skola miiZe organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly. O uskute¢néni téchto pobytil, vyletl a dalSich akei informuje matetské Skola zdkonné
zastupce déti nejméné tyden pred jejich zahdjenim.

Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti
Ptedskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho (rdmcového) programu
probiha v zdkladnim dennim rezimu:



6:30—8:15/8:25

Prichod deti do materské skoly, predavani deti pedagogickym pracovnicim,
volné spontanni zajmové aktivity,

8:15—8:35/8:25-
8:55
8:35—-9:00/8:55-
9:15

Pohybové aktivity

Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:00 - 9:45/9:15-
10:00

Volné cinnosti a aktivity deéti rizené pedagogickymi pracovniky
zamérené predevsim na hry a zdjmovou ¢innost, prdce s integrovanymi
detmi, Fizené aktivity, osobni hygiena, priprava na pobyt venku,

9:45-11:45/ Pobyt déti venku, prip. nahradni cinnost

10:00-12:00

11:45-12:30/ Obéd a osobni hygiena déti

12:00-12:30

12:30-14:00/ Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby deti,

13:50 individudlni prace s détmi s nizsi potrebou spanku

14:00-14:30/ Osobni hygiena, odpoledni svacina

13:50-14:10

14:30/14:10 - Volné cinnosti a aktivity deti rizené pedagogickymi pracovniky

17:00 zameérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity deéti,
v pripadé pékného pocasi mohou probihat na zahradeé materské Skoly

3. Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

3.1 Déti se ptijimaji v dobé od 6:30 hod do 8:00 hod, poté se MS uzamyka. Odemyka v dobé od

12.10 do 12.30 pfi odchodu déti, poté se az do 14.30 hod. z bezpecnostnich davodi opét
uzamyka. Po pfedchozi dohod¢ s rodici se Ize dostavit s ditétem 1 v jiné dobé& (nutnost
nahlasit zmény ve stravovani).

3.2

Ptivadéni a previékani déti:
Rodice prevlékaji deti v Satn€. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych policek

a skiin€¢k. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdméné.

3.3

Predavani a vyzvedavani déti:

Rodice jsou povinni déti predavat pedagogickym pracovnicim v Satn¢ a informovat je o
zdravotnim stavu ditéte. RodiCe za déti zodpovidaji az do predani pedagogickym
pracovnicim.

Rodic¢e neponechavaji déti v Satn€ nikdy samotné. Déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni

zastupci déti a osoby jimi povéiené (pisemny doklad).

3.4

Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domt po obédg, si vyzvedavaji rodice mezi 12.00 — 12.30 hod.
Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:30 hod az 17:00 hod. V ptipadé, Ze si rodice ditéte
s celodennim pobytem pottebuji vyjimecné vyzvednout dité pted odpoledni svacinou,
oznami tuto skutecnost rdno pii predavani ditéte do tfidy. Pfi odchodu dostanou déti
nahradni svacinu — pokud to umoziuji hygienické normy.

4.  Délka pobytu déti v MS:

Delka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potieb rodici, pokud jsou pfi tom splnény
dalsi podminky (vzdélavani predskolék). Dité miize chodit do MS na cely den, nebo jen na

dopoledne s obédem. Déti prichazeji do MS do 8:00 hod. Pozdgjsi piichody dohodnou
rodice s ucitelkami predem.




Pobyt venku

Denni doba pobytu venku je zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne se tidi délkou pobytu
déti v zafizeni. V zimnim i letnim obdobi 1ze dobu pobytu venku upravit s ohledem na
venkovni teploty. Pobyt venku mtize byt dale zkracen nebo zcela vynechan pouze pii
mimotadné nepiiznivych klimatickych podminkéch a pfi vzniku nebo moznosti vzniku
smogové situace. V letnich mésicich se provoz prizpusobi tak, aby bylo mozné prenést
vychovnou ¢innost déti do venkovniho prostfedi v co nejvétsim rozsahu.

Zména reZimu

Stanoveny zékladni denni rezim mtize byt pozménén v piipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu a v ptipadé vylett, exkursi, divadelnich a filmovych ptedstaveni pro
déti, besidek, détskych dnil a jinych akei.

C1. VIII Podminky zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Reditel $koly zabezpeduje prostiednictvim pedagogi $koly dohled nad détmi, a to pii skolni
i mimoskolni vychové a vzdélani, tzn. p¥i viech aktivitich organizovanych MS. V MS je
pravomoc rozhodovani o zajiiténi dohledu nad détmi delegovana na zastupce feditele MS,
ktery rozhoduje v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy a se souhlasem feditele Skoly a
odpovida tediteli Skoly za dodrZzovéni platnych pravnich predpist.

Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka pievezme od jeho
zédkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda jeho
zékonnému zastupci nebo jim povéiené osobe. Predat dité poveiené osobé I1ze jen na zakladé
pisemného povéfeni vystaveného zdkonnym zéstupcem ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo tizemi matei'ské Skoly stanovi zastupce feditele
pro MS podet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika
piipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tiid

b) 12 déti ve tiide€, kde jsou zafazeny déti s piiznanymi podpiirnymi opatienimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

Vyjime&né miize zastupce feditele pro MS zvysit poéty déti uvedené

a) v odstavci 1.2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 1.2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

Pti zvySeném poctu déti podle odstavce 1.4 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostiedi narocném na bezpecnost urci
zastupce feditele pro MS k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych ptipadech jinou zletilou osobu, ktera je zptsobila k pravnim tikontim a ktera je
v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykonava ¢innost mateiské skoly.

Pii zajistovani zotavovacich pobyti, poptipadé vyleti pro déti uréi zastupce feditele pro MS
pocet pedagogickych pracovnikil tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti se
zdravotnim postiZenim, jejich bezpe€nost a ochrana zdravi.

Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi préci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.
Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti ma pedagogicky pracovnik pravo dité
nepievzit, pokud ma pfi prebirdni ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby
podezieni, Ze dité neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o doloZeni zdravotni
zpisobilosti ditéte ke vzdélavani formou piedloZeni potvrzeni od oSetiujiciho 1ékare. Léky a



1.9

1.10

2.1

2.2

1écebné prostiedky se ve skole détem nepodavaji, ve vyjimecnych ptipadech pouze na
vyslovné pisemné doporuceni osetfujiciho 1ékatfe na nezbytné nutnou dobu.

Také pti nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od
zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSettujiciho Iékate, Ze dité je zdravé a mize
byt v kolektivu ostatnich déti.

Zejména pti dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady
bezpecnosti prace dle platné legislativy, podrobnéji popsané v dalSich smérnicich skoly,
zejména smérnici k vyletim, Skoldm v pfirodé a BOZP:

a) pri presunech déti pii pobytu mimo uzemi matetské Skoly po pozemnich

komunikacich se pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu,
b) pobyt déti v prirodé

e vyuzivaji se pouze znama bezpecnd mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi

e pedagogicti pracovnici pfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné véci a piekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

¢) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pied cviCenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve ttidach,
poptipadé v jinych vyc¢lenénych prostorach v objektu budovy matetské Skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach aredlu mateiské Skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdm dostatecné pfipraveny, odstraiuji
vSechny piekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti télocvicného nacini
a naradi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost

e pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené véku
déti a podle toho pfizpiisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim
schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné ¢innosti

e pii aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pri kterych je nezbytné pouzit
nastroje jako jsou niizky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci s t€émito nastroji za
zvysené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, nastroje
jsou zvlast upravené (ntizky nesmi mit ostré hroty apod.)

V ostatnich otazkach BOZP se skola tidi svoji smérnici k BOZP.

V celém arealu skoly plati zakaz koufeni a pouzivani elektronickych cigaret, zékaz vstupu
osob pod vlivem alkoholu ¢i jinych omamnych latek. V ptipadé poruseni tohoto ustanoveni
je povinnosti feditele uvédomit Policii CR.

Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

Dilezitym prvkem ochrany pted rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci ptisobeni na
déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zpiisob Zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfiméfené k jejim véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hréa¢stvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovéni a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matetské Skoly monitoring a screening vztahii mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem fesit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve
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spolupraci se zakonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptiznivého sociadlniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

Cl. IX Zachazeni s majetkem mateiské Skoly
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Chovani déti pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdé€lavani pii pobytu ditéte v matetrské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrné s uc¢ebnimi pomiickami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

Povinnosti zakonnych zastupci pri zachazeni s majetkem mateiské Skoly pri jejich
pobytu v materské Skole

Zékonni zastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
ditéte do obleceni ur¢enému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
matefské Skoly a pro prevzeti ditéte a pievleceni do Satil, v kterych dite ptislo do matetské
Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte,
poptipadé€ po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach matei'ské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek mateiské Skoly a v ptipadé, ze zjisti jeho poSkozeni, nahlésili
tuto skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi skoly.

Zabezpeteni budovy MS

Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobg, stanovené pro piijimani déti, nebo kdy
je dozirajicimi zaméstnanci $koly zajiténa kontrola prichazejicich osob. Budova MS se
uzamykad v 8.00 hod., poté je nutno zvonit. Kazdy z pracovnikti skoly, ktery otevira budovu
cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované¢ po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevniti volné oteviratelné dvete
hlavniho vchodu i v§ech unikovych vychodi.

DalSi bezpecnostni opatieni

Ve vsech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spottebictli, odkladani osobnich véci zaméstnancti na mista, ktera
k tomu nejsou urcena.

CL. X. Skola vede o ditéti dokumentaci
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Evidence déti (dale jen "Skolni matrika') obsahuje udaje o ditéti dle Skolského zakona
uvedené v § 28 odstavec 2.

Cl. XII Zavérecna ustanoveni

Dodrzovani skolniho fadu je zadvazné pro zaméstnance Skoly, zdkonné zastupce déti i pro
déti (piislugné ¢asti). Skola vede pisemnou evidenci o sezndmeni zaméstnancii a

zakonnych zastupct se Skolnim fadem.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povétena
zastupkyné feditele pro matefskou Skolu. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1.9.2017 UloZeni smérnice se fidi spisovym
fadem Skoly.

Smérnice nabyva t¢innosti dnem.2.9.2019
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