Zdkladni Skola a Mateiskd Skola Novy Knin
ndm. Jifiho z Podébrad 53, 262 03 Novy Knin

Vnitini fad Skolni druziny

Vypracoval: Mgr. Hana Matustikova, feditel/ka Skoly
Schvélil: Mgr. Hana Matustikova, feditel/ka Skoly
Dne: 10. 01. 2025
Smérnice nabyva platnosti dne: 10. 01. 2025
Smérnice nabyva i¢innosti dne: 10. 01. 2025

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim,
vys$Sim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,.8kolsky zdkon) vydavam
jako statutarni organ Skoly tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urCuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny. Je vyddna pisemné a
zvefejnéna na webovych strankach skoly. Smérnice nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi
piedpisy a vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuped
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokraovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma
sva specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace Zaka.

Cinnost §kolni druziny je uréena pfednostn& pro zaky prvniho stupné zakladni skoly.

1. Prava a povinnosti zaku, jejich zakonnvch zastupcu a zaméstnancu

Prava a povinnosti Uc€astnikll ¢innosti Skolni druZiny (dale jen ,,zakid*), jejich zédkonnych
zastupcu a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zdkonem.

Z4ci jsou povinni:

a) vsouladu s timto Vnitinim fadem z(c€astnovat se ¢innosti Skolni druziny

b) fadné dochazet do Skolni druziny,

¢) dodrZovat wvnitini tad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

d) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,
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e) dochazet do skolni druziny a neopoustét budovu skoly bez védomi vychovatelky.
Pokud se zék, ktery byl pfitomen ve Skole, nedostavi do skolni druziny, vychovatelka
za n¢j neodpovida.

1.2 Zak se ve kolni druziné chové slugné k dospélym i jinym Zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Zak chodi vhodng a ¢isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim. Zak se prezouva
do preztivek, véci si odklada do skiinek.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; zakim jsou zakézany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a
zdravi skodlivych latek).

1.5 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nadbozenstvi, na odpocinek a dodrzovéni
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin¢. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlési bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zéka vii¢i zaméstnanciim Skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zadvazné zavinéné porusSeni povinnosti stanovenych

Skolskym zdkonem.

1.8 Prava a povinnosti zakonnvych zastupcu

a) zakonny zastupce je povinen doloZit divody neptitomnosti Zdka ve Skole nejpozdéji do 3
kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti zaka

b) zdkonny zastupce by me¢l informovat Skolni druzinu ¢i Skolu o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich Zdka nebo jinych zavaznych skutenostech, které by mohly

mit vliv na pribéh vychovné ¢innost.

c) zak, ktery zlistdva ve Skolni druZin€ na z4jmové ¢innosti (po 13. hod) by mél mit zaplaceny
obéd

1. 9 Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, student nebo
zakonnych zastupct déti a zakl a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,



Zdkladni Skola a Mateiskd Skola Novy Knin
ndm. Jifiho z Podébrad 53, 262 03 Novy Knin

b) na vyuzivani metod, forem a prostiedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pti vychovné ¢innosti

1.10 Povinnosti pedagogickvch pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlicenlivost a chranit pfed zneuzitim
data, udaje a osobni udaje zaméstnancti Skoly i osobni udaje 74kl a jejich rodict. Dale pak
informace o zdravotnim stavu déti, zaka a studentt a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku,
shromazd’'ovat pouze nezbytné osobni udaje, bezpecn¢ je wuklddat a chranit pred
neopravnénym piistupem: Neposkytovat tyto tidaje subjektiim, které na né nemaji zdkonny
narok, nepotfebné daje vytrazovat a dal nezpracovavat.

1.11 Pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky $kolni druziny a dalSimi
zameéstnanci Skoly

a) Vychovatelky Skolni druziny zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi ¢innostech,
které ptimo souviseji s ¢innosti ve Skolni druzing.

b) Hrubé verbalni a umysiné fyzické utoky zaka vuci pedagogickym pracovnikiim skolni
druziny a dal§im zaméstnancim Skoly se vzdy povazuji za zivazné poruseni povinnosti

stanovenych timto fadem

¢) Vychovatelky Skolni druziny spolupracuji s tfidnimi uiteli a s rodi¢i, podle potieby je
informuji o préci a chovani Zéka, spolecné fesi vzniklé problémy a hledaji prosttedky népravy

2. Provoz a vnitini rezim $§koly

Prihlasovani a odhlaSovani

2.1 Ve skolni druziné je urcena vedouci vychovatelka, ktera zajiStuje piihlaSovani a
odhlasovani zaki, vybirani poplatkl, pfeddvani informaci rodi¢im, vyfizovani naméth a
stiZnosti.

2.2 O pfijeti ucastnika k ¢innosti do druZiny se rozhoduje na zdkladé pisemné piihlasky.

Soucasti pfihlaSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tuc¢astnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zai aZ prosinec
a leden az Cerven. VySe Uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok (200 K¢/mésic).

2.4 Pokud ma dité odchéazet z druziny v jinou dobu, nez jaka je uvedena v piihlaSce nebo s
nékym jinym, musim to zdkonny zastupce sdélit pfedem pisemné. Neni dovoleno poustét dité

na zakladé¢ telefonické dohody.

2.5 Vyzvedavani déti ze Skolni druZiny-Bellhop
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Rodice vyzvedavaji zaky pomoci ¢ipu u vchodu do budovy skoly. Rodic¢e nemaji ptistup do
budovy $koly, pouze k piistroji za dvefe. Cipy jsou rodi¢tim vydavany na zakladé vyplnéné
74danky na &ipy pro uéely SD a zaplaceni vratné zalohy 100 K¢&/Cip. Rodi¢ podepise prevzeti
na predavacim protokolu pro vSechny majitele uvedené na zadance na 1 zéka. Za kazdy Cip
zodpovidéa osoba uvedena v zadance. V piipad¢ ztraty, okamzité tuto informaci nahlasi skole,
aby tento Cip mohl byt zablokovan.

Elektronicky systém Bellhop slouzi k evidenci zakt ve $kolni druziné, k vyzvedavani ¢ipem.
Soucasti je k online tfidni kniha.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani.

e O provozu v dob¢ tadnych skolnich prazdnin rozhoduje feditel Skoly.
e V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajisténa dle potieby po konzultaci se ztizovatelem.

3.2 Provozni doba SD je od 11,10 do 16,30 hodin. Kviili nenarusovéani zajmové &innosti jsou
odchody déti stanoveny do 13 hod (12,30-13,00 hod) nebo po 14,30 hod (14,30-16,30h).
Ranni druzina funguje od 6,30 -7,20 hod.

3.3 Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi€e Zdka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

e na zékladé¢ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

e na zaklad¢ pfedchozi dohody s obecnim Ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,

e pozada o pomoc Policii CR.

3.4 Oddéleni se napliuji nejvyse do pocétu 30 ucastnikl pravidelné denni dochazky. Nejvyssi
pocet ucastnikii na jednoho pedagogického pracovnika pii pravidelné ¢innosti SD v budové
Skoly je 30, pfi vychazkach mimo areal Skoly je nejvysSi pocet ucastniki na jednoho
pedagogického pracovnika 25 ucastnikll. V ramci jednotlivych €innosti je mozné jednotlivé
oddéleni spojovat.

3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.6 DruZina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyufovani zejména
formou odpocinkovych, rekreanich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje Zakiim pfipravu na
vyucovani.

3.7 Déti béhem Skolni druziny mohou navs$tévovat rizné krouzky. Na né odchazi pouze v
doprovodu vedouciho krouzku a ten je také privadi zpét do oddéleni.
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4. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni
zaka v prvnim dnu provozu Skolni druziny a dodate¢né pouceni zaki, ktefi chybéli. Provedou
o tom pisemny zaznam do tfidnich knih.

4.2 Vsichni zaméstnanci SD jsou povinni pfihliZet k zakladnim fyziologickym potiebam zaka
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a ptredchdzet vzniku rizikového chovani,
poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jin¢ zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v rdmei svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipad€ nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych prataht rodice postizeného zaka.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékaiem. Uraz
thned hléasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazli, ptipadné vyplni pfedepsané
formuléfe. Osetfeni a vyplnéni zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo §kolského zarizeni ze strany déti, Zaka a
studentii.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana
uhrada od rodic¢t Zaka, ktery poSkozeni zpusobil.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci — uzamykani Satnich skiin¢k, tfid.

5.3 Zaci nosi do $kolni druziny pouze véci potiebné ke §kolni vyuce, cenné véci radéji nenosi.
Hodinky, Sperky apod. maji neustdle u sebe, maji zakazédno je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodii a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich uschovu.
Mobilni telefony maji uloZzené v taskach.

6. Pravidla pro vylouceni Zaka ze $kolni druziny

Pokud Z4k naruSuje soustavné vnitini fad Skolni druzZiny, popfipadé€ ¢innost Skolni druziny,
miZze byt rozhodnutim feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni
74ka ze SD, pokud tento zdk soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kizen a
poiadek, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé& svévoln& nenavitévuje SD nebo
z jinych zvlasté€ zavaznych divodi.

7. Dokumentace
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V druziné se vede tato dokumentace:

e pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

e tiidni knihy (elektronické) jednotlivych oddéleni a jiné ptehledy vychovné vzdélavaci
prace, véetné dochazky déti,

e celoro¢ni plan ¢innosti.

e roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e vnitini fad Skolni druziny

8. Zavérefna ustanoveni

* Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: Be. Katetfina Havlickova, DiS, vedouci vychovatelka $kolni druziny.

» Timto se ru$i dosavadni vnitiniho fad SD.

Novy Knin dne 10.1. 2025

Mgr. Hana Matustikova

feditelka Skoly



